Zatacznik nr 4 - Szczegotowe zasady przyjmowania Wptat Sadowych i dokonywania Wyptat Sagdowych
1. Wptaty ( dochody Skarbu Parnstwa, sumy na zlecenie, fundusz socjalny, rachunek FPPiPP )

Podstawg przyjecia wptaty jest ustna lub pisemna dyspozycja wptacajacego. Dyspozycja ta winna zawiera¢
nastepujace informacje:

¢ Imig i nazwisko wptacajacego, w tytule wptaty nalezy zamie$ci¢ informacje kogo dotyczy wpfata jesli nie
wptacajacego

e Adres
o Tytut ptatno$ci, wptacajacy zobowigzany jest wskazac sygnature sprawy, ktorej wptata dotyczy.

Dowodem dokonania wptaty jest potwierdzenie otrzymane przez wpfacajacego, drukowane z systemu
Wykonawcy.

2. Wyptaty

Wypfaty gotéwki w kasie beda realizowane tylko i wytgcznie z wydatkéw Skarbu Panstwa oraz Funduszu Pomocy
Pokrzywdzonym i Pomocy Postpenitencjarnej w zakresie pomocy postpenitencjarne;.

Raz w miesigcu Sad bedzie zlecat Wykonawcy realizacje wyptat wynagrodzen dla osob zatrudnionych w Sadzie,
ktére bedg miaty miejsce w trzeciej dekadzie kazdego miesigca. Suma planowanych wyptat bedzie wynosi¢ ok.
10.000 zt. Szczegotowa liste uprawnionych do otrzymania wyptat Sad przekaze do Punktu Kasowego na 2 dni
robocze przed terminem realizacji wyptat. Wyptaty Wykonawca bedzie realizowat ze $rodkow wiasnych. Po
otrzymaniu noty ksiegowej na sume wyptat zrealizowanych przez Wykonawce w tygodniu ktérego nota dotyczy
Sad przekaze na rachunek Wykonawey nr............ceeveeeeeen.. rownowartos¢ sumy zlecen.

Podstawg realizacji wyptaty jest przedstawienie przez wyptacajacego w punkcie kasowym:

e Prawidlowo wypetnionego zlecenia wyptaty, wg ponizszego wzoru osobnego dla Sadu Rejonowego dla
Warszawy Pragi-Pdtnoc w Warszawie oraz Sadu Rejonowego dla Warszawy Pragi-Potudnie w
Warszawie, podpisanego zgodnie z KWP w ktorej posiadaniu jest Wykonawca, przy czym punkt kasowy
nie bedzie przyjmowat dodatkowej dokumentacji w zakresie wyptaty (np. decyzji sedziego, faktur itd.)

Obstuga Kasowa wykonywana na rzecz

Sadu Rejonowego dla Warszawy Pragi-Péinoc w Warszawie
ul. Terespolska 15a, 03-813 Warszawa

Zlecenie wyptaty nr ...........c.ooooeee zdnia ..o
Na podstawie umowy z dnia ............cccccveee.nd w sprawie obstugi kasowej polecam wyptate:

Tresé

Komu:
P aN(1) ettt e ettt
DOWOA 0S. NI <. PESEL ...,

KWOTA WYPIAEY ettt e e et e e et e e e as
SHOWIIE: e

ROAZA)] OPEIAC ..ottt
TYRUIBIM <ttt ettt

WYAZIat ... Sygnatura .......ccceeeeiiiii e,

Sporzadzit podpis osoby upowaznionej




Obstuga Kasowa wykonywana na rzecz
Sadu Rejonowego dla Warszawy Pragi-Potudnie w Warszawie
ul. Terespolska 15a, 03-813 Warszawa

Zlecenie wyptaty nr ..........cc.ooeeee zdnia .o
Na podstawie umowy zdnia ............ccceeenei w sprawie obstugi kasowej polecam wypfate:

Tresé

Komu:
PAN(1) ettt ettt
DOWOO 0S. NI <.t PESEL ...,

KWOTA WYPIALY .ottt e e et e et as
SHOWIIE. .

ROAZA] OPEIAC ...ttt
TYEUBIM ettt

WYAZIt ... Sygnatura .......cceeveeiiiiee,

Sporzadzit podpis osoby upowaznionej

e Dokumentu tozsamosci wskazanego w tresci zlecenia wyptaty, a w przypadku braku takiego wskazania —
obecno$¢ przy wyptacie (oprécz wyptacajacego) kuratora sgdowego wskazanego na zleceniu wypfaty,
posiadajacego dokument tozsamosci wskazany z tresci zlecenia wyptaty.

o Kasjer ma prawo odmowic realizacji wyptaty w sytuacji, gdy zlecenie wypfaty jest niepetne, btedne lub
rodzi watpliwos¢ co do jego autentycznosci. Wowczas zlecenie wyptaty zwracane jest wyptacajacemu
celem wyjasnienia watpliwosci z Klientem.

e W momencie realizowania wyptaty gotdwkowej, kasjer prosi wyptacajacego o pokwitowanie faktu odbioru
gotowki w konkretnej kwocie (podpis na zleceniu wyptaty w miejscu wskazanym przez pracownika punktu
kasowego). Wypftacajacy otrzymuje zwrotnie jedynie gotéwke oraz dokument tozsamosci (tzn. nie
otrzymuje potwierdzenia zrealizowania wyptaty). Oryginat potwierdzenia zrealizowanej wyptaty (z
podpisem wyptacajacego) pozostaje w kasie. W celu rozpatrzenia ewentualnych reklamaciji stuzy¢ bedg
kopie/skany potwierdzen.

o W sytuacji, gdy wyptacajacy nie dysponuje dokumentem tozsamosci, Klient zobowigzuje sie wskaza¢ na
Zleceniu wyptaty imie, nazwisko i numer dokumentu tozsamos$ci osoby (kuratora sadowego lub innego
upowaznionego pracownika Sadu), ktéra potwierdzi tozsamo$¢ osoby wyptacajacej i ztozy swoj podpis na
potwierdzenie weryfikacji tozsamos$ci wyptacajacego (podpis na zleceniu wyptaty w miejscu wskazanym
przez pracownika punktu kasowego). Wyptacajacy réwniez sktada swoj podpis, na potwierdzenie
otrzymania gotowki.



