ZARZADZENIE Nr 43/21
Prezesa Sadu Apelacyjnego w Warszawie
z dnia 18 czerwea 2021 r.

w.sprawie wprowadzenia Regulaminu Portalu Informacyjnego sadéw powszechnych
z obszaru apelacji warszawsklej

Na podstawie art. 22 § 1 pkt 1) lit. a) ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. — Prawo o ustroju sadow
powszechnych (tj.-Dz. U.z2020r. > poz. 2072 ze zm.) wzwigzku z § 132 ust. [ rozpoxzq,dzema
Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 18 czerwca 2019 1. — Regulamin urzgdowania sgdow
powszechnych (Dz. U. 22019 r. poz. 1141) zarzagdzam co nastepuje:

§1.
Wprowadza si¢ Regulamin Portalu Informacyjnego sadéw powszechnych z obszaru apelacji
warszawskiej w brzmieniu ustalonym w Zataczniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2.

1. Prezesi poszczegdlnych sadow powszechnych z obszaru apelacji warszawskiej uprawnieni
sg do wydania zarzadzenia w sprawie udostepniania danych za posrednictwem Portalu
Informacyjnego sadéw powszechnych z obszaru apelacji warszawskiej ‘na msadach
‘okreslonych w Regulaminie Portalu Informacyjnego sgdow powszechnych z obszaru
apelacji warszawskiej, o ktérym mowa w § 1.

2. Prezesi poszczeg6lnych sadéw powszechnych z obszaru apelagiji warszawskiej uprawnieni
s3 do okreslenia zarzadzeniem typéw spraw wraz ze wskazaniem daty rozpoczecia ich
publikacji oraz wykazu pism podlegajacych czasowemu wylaczeniu od publikacii
w Portalu Informacyjnym sadéw powszechnych z obszaru apelacji warszawskiej.

§3.

Traci moc Zarzgdzenie Nr 310/19 Prezesa Sadu Apelacyjnego w Warszawie z dnia 6 wrzesnia
2019 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Portalu Informacyjnego sqdéw powszechnych
z obszaru apelacji warszawskiej.

§4.

1. Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem 30 czerwea 2021 1. i podlega. pubhkacp na stronie
podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Sgdu Apelacy_;nego w Warszawie.

2. Zalgernik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia podlega publikacji na stronie internetowej
Portalu Informacyjnego.

Prezes
Sadu Apelacyjnego » .f‘?arszame
Wi

Sydu Apel; £ Warszawie

Ewa Klimowicz-Przygédzka
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5.

Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 43/21
Prezesa Sadu Apelacyjnego w ‘Warszawie
z dnia 18 czerwca 2021r.

PORTALU INFORMACYJNEGO SADOW POWSZECHNYCH
Z OBSZARU APELACJI WARSZAWSKIEJ

Rozdzial 1
§1
Postanowienia ogélne

Regulamm okreéla warunki korzystania oraz funkcjonowania serwisu internetowego Portal
Inforinacyjny sgdéw powszechinych z obszaru apelacji warszawskiej.

. Niniejszy Regulamin obowigzuje we wszystkich sadach powszechnych z obszaru apelacji

warszawskiej, a realizacja praw Uzytkownika wynikajgeych z niniejszego Regulaminu
dokonana moze byé w dowolnym sadzie powszechnym z obszaru apelacji warszawskiej,
z zastrzezeniem § 8. |

Regulamin normuje obowigzki i zakres odpowiedzialnoéci Admiinistratora systemu
teleinformatycznego, jako podmiotu zarzadzajacego Portalem Informacyjnym,
Administratora danych, jako podmiotu odpowiedzialnégo za przetwarzanie danych

osobowych; oraz prawa | obowie;zki zarejestrowanych Uzytkownikow. Portalu

Informacyjnego.

. Warunkiem komecznym do korzystama z Portalu Informacyjnego jest akceptaCJa

postaniowieh Regulammu i przestrzeganie jego postaniowien.
Celem Portalu Informacyjnego jest:

1) usprawnienie Uzytkownikom dostgpu do spraw rozpoznawanych przez sady
powszechne z obszaru apelacji warszawskiej, rozumianych jako informacje o sprawie
sadowej, w tym o stanie spraw, o czynnosciach podejmowanych w sprawach
oraz o tresci dokumnentow wytworzonych przez te sady, na podstawie art. 9 ustawy
z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania cywilnego (tj. Dz. U. z 2020 1. poz.
1575 ze zm.) lub art. 156 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postgpowania
karnego (tj. Dz.U. z 2021 r. poz. 534);

2) umozliwienie Uzytkownikom skorzystania z Uslug udostgpnianych w Portalu

Informacyjnym, na-zasadach i w zakresie okreslonym postanowieniami niniejszego
Regulaminu;

3) zapewnienie Komomikom ‘mozliwosci udostgpniania sadom powszechnym
akt komorniczych w postaci elektronicznej na podstawie art. 155 ust. 3 ustawy z dnia
22 marca 2018 r. o komornikach sgdowych (t;j. DzU. 22021 1. poz. 850);
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4) zapewnienie Uzytkownikom i sadom komunikacji elektronicznej na zasadach
i w zakresie przewidzianym w przepisach szezegdlnych.

Rozdzial IL
§2

Definicje

Hiekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. Administratorze danych — nalezy przez to rozumieé odpowiednio:

1) ‘odrebnie kazdy s3d powszechny z obszaru apelacji ‘warszawskiej — w- odniesieniu
do danych osobowych przetwarzanych wsprawach udostgpnianych przez ten sad
Uzytkownikom w Portalu;

2) Ministra Sprawiedliwosci oraz kazdy sad powszechny z obszaru apelacji warszawskiej
— w odniesieniu do, zgromadzonych w Portalu Informacyjnym, danych osobowych
Uzytkownikow.

Administratorze Konta podmiotu publicznego — nalezy przez to rozumiie¢ osobg
‘Wyzmdczona przez podmiot publiczny jako odpowiedzialng za zarzgdzenie Kontaiii
zaleznymi podhiofu publicznego oraz uprawnieniami Uzytkownikéw tych konit;

Administratorze systemu teleinformatycznego - nalezy przez to rozumieé Ministra
Sprawiedliwosci oraz sad, ktéremu Minister Sprawiedliwosci povvlerzyl do wykonywama
czynnosci zwigzane ‘z projektowaniem, wdrazaniem, utlzymamem i modyfik acjami
Portalu Iformacyjnego — tj. Sgd Apélacyjny we Wroclawiu;

. Aktywacji konta — nalezy przez to rozumieé zmiang statusu konta Uzytkownika.
na ,aktywne”, automatyczne wygenerowanie i przekazanie Uzytkownikowi na adres
e-mail zarejestrowany w Portalu linku umozliwiajgcego zdefiniowanie Hasta. Aktywacji
konta dokonuje pracownik Punktu informacyjnego bezposrednio po zakoficzonej
Weryfikacji tozsamosci Uzytkownika, albo Portal po potwierdzeniu zgodnosci danych
przez Profil Zaufany;

Centrum -PomoCy Systeméw Informatycznych — nalezy przez to rozumieé zesp‘él
konsultantéw odpowiedzialny za pomoc w obstudze Portalu;
Hasle — nalezy przez to rozumieé poufny cigg znakéw, ustalany indywidualnie przez

Uzytkownika, shuizgcy do uwierzytelnienia si¢ Uzytkownika podczas logowania
«do-Portalu;

Incydencie bezpieczefistwa — nalezy przez to rozumieé incydent zwiazany
Z bezpieczefistwermn informacji, tj. pojedyncze zdarzenie lub serig niepozadanych albo
niespodziewanych zdarzed zwigzanych z bezpieczefistwem informacji, ktore stwarzajg
‘znaczne prawdopodobiefistwo zakldcenia dzialania Portalis i zagrazajg bezpieczenstwu
danych;
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8.

10.

11.

13.

15.

16.

17.

18.

19.°

20.

Koncie gléwnym — nalezy przez to rozumieé dostgpne dla Uzytkownika micjsce'w Portalu,

‘za postednictwem ktérego Administrator danych udostgpnia Uzytkownikowi sprawy.

Jeden adres e-mail moze byé przypisany tylko do jednego konta;

Koncie pelnomocnika zawodowego — ‘nalezy przez to rozumie¢ Konto glowne
o rozszerzonej funkcjonalnosci umozliwiajacej tworzenie Kont zaleznych;

Koncie komornika — nalezy przez to rozumie¢ Konto gléwne dla Uzytkownika, ktory
wystepuje w postgpowaniach sagdowych w roli Komornika. Konto posiada rozszerzong
funkcjonalno$¢ umozliwiajaca tworzenie Kont zaleznych oraz udostgpnianie akt
komorniczych za posrednictwem Portalu Informacyjnego (biuro podawcze);

Koneie Uzytkownika zwyklego —nalezy przez to rozumieé Konto gléwne o podstawowych

‘uprawnieniach, ktére umozliwia korzystanie z Portalu Informacyjnego;

Koncie podmiotu publicznego — nalezy przez to rozuinie¢ konto zalozone dla Podmiotu
publicznego z wylaczeniem Komomika, ktérym administruje Administrator Konta
podmiotu publicznego;

Koncie zaleznym - nalezy przez to rozumieé¢ konto powigzane z Kontem péelnomocnika
zawodowego lub Kontem komornika, posiadajgce dostep ograniczony uprawnieniami
Konta gléwnego. Konto zalezne tworzone jest przez Pelnomocnika zawodowego
Tub Komomika (posiadajgcych Konto: gidwne) dla os6b, ktére upowaznia on do dostgpu
do poszezegdlnych spraw;

Keoncie zaleznym podmiotu publicznego — nalezy przez to rozumieé konto powigzane
z Kontem podmiotu publicznego posiadajace dostep. ograniczony uprawnieniami Konta
gléwnego. Konto zalezne podmiotu publicznego tworzone jest przez Administratora Konta
podmiotu publicznego dla oséb uprawnionych do dostepu do spraw sadowych Podmiotu
publicznego; o o

Komomiku — nalezy przez to rozumieé funkcjonariusza publicznego dzialajacego

przy sadzie rejonowym, na podstawie ustawy z dnia 22 marca 2018 r. o komornikach

sadowyeh (tj. Dz.U. z 2021, poz. 850);

Loginie — nalezy przez to rozumieé nazwe w Portalu Informacyjnym jednoznacznie
identyfikujgcg Uzytkownika;

Pelnomocniku zawodowym. — nalezy przez to rozumieé radcg prawnego, adwokata,
Podmiocie publicznym — nalezy przez to rozumie¢ podmiot publiczny w rozumieniu
nadanym mu art. 2 pkt 6 ustawy z dnia 18 listopada 2020 . o dorgczeniach elektronicznych
(Dz.U. 22020 r. poz. 2320 ze zm.):

Podmiocie swiadezacym I linig wsparcia — nalezy przez to rozumieé sgd, ktoremu Minister
Sprawiedliwosci powierzyl do wykonywania czynnosci zwigzane z obshugg I linii wsparcia
~tj. Sad Apelacyjny w Gdansku;

Podpisie elektronicznym — nalezy przez to rozumie¢ kwalifikowany podpis elektroniczny,

‘podpis osobisty albo podpis zaufany;
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22.

23.

24,

25.

26.
27.

28.

29.

Portalu Informacyjnym lub Portalu — nalezy przez to rozumieé system teleinformatyczny
obejmujacy dzialaniem sady powszechne z obszaru apelacji warszawskiej, udostgpniany
pod adresem hiips.//portal. waw .sa.gov.pl umozliwiajgcy Uzytkownikom dostep do spraw,

korzystanie z Uslug, obsluge komunikacji elektromcznej, a w przypadku Uzytkowmkow
posiadajacych. Konto komornika réwniez ' udostepnianie akt komonuczych sgdowi.

Aktualna lista sadow objetych dzialaniem Portalu Informacyjriego dostepna jest-w serwisie
na podstronie ,; Wykaz sadow™;,

Procesie- publikacji — nalezy przez to rozumieé¢ synchronizacje: danych pomigdzy
wewngtrznymi systemami Sadu, przed ktorym toczy si¢ postgpowanie, @ bazq Portalu.
Prezes Sadu okreSla w drodze zarzadzenia typy spraw wraz ze wskazaniem daty
rozpoczgeia ich publikacji oraz wykaz pism podlegajacych czasowemu wylgczeniu
od publikacji w Portalu Informacyjnym. Zarzadzenie dostgpne jest na stronie
htips.//portal. waw.sa.gov.pl/#/zarzadzenia;

Punkcie informacyjnym - nalezy przez to rozuinieé Biuro Obstugi Interesantow Sadu,
Punkt Informacyjny Sadu lub inna komdrke organizacyjng Sadu, ktérej powierzono
zadania zwigzane z obshugg Uzytkownikéw Portalu;

Regulaminie — nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin Portalu Informacyjnego;
'RODO - nalezy przez to rozumieé Rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1. w spraw1e ochrony osob fizycznych w zquku

Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych Dz. Urz.
UE. L Nr 119, str. 1 z p6in. sprost.);

Sadzie — nalezy przez to rozumie¢ sad powszechny z obszaru apelacji warszawskiej;

Ustudze (lub zbierczo Ustugach) — nalezy przez to rozumieé funkcjonalnosci dostgpne dla
Uzytkownikéw Portalu Informacyjnego, wskazane w § 6;

Uzytkowniku — nalezy przez to rozumie¢ podmiot upowazniony lub uprawniony w mysl
obowiazujgcych przepiséw prawa do dostgpu do sprawy, w szczegdlnosci orzecznika,
strong, uczestnika postgpowania lub ich pelnomocnika albo obroics, komornika, a takze
osobe upowazniong przez podmiot publiczny (w ramach uprawmen Konta: podmiotu
publicznego), Komornika lub Pelnomocnika zawodowego (W ramach Konta zaleznego),
ktéry uzyskuje ten dostep przez Portal Informacyjny;

‘Weryfikacji tozsamosci Uzytkownika — nalezy przez to rozumieé potwierdzenie, ze dane
Uzytkownika sa zgodne z danymi wskazanymi we wniosku zlozonym w Portalu
Informacyjnym (poprzez opcj¢ ,.Zarejestruj si¢™). Weryfikacj¢ tozsamosci Uzytkowmka
przeprowadza sig wedlug _]ednego Z ponizej wskazanych sposobéw:

D w ptzypadku konta Uzytkownika zwyklego oraz Konta peinomocnika zawodowego
poprzez wyblr opcji umozliwiajacej wyslanie wniosku i podpisanie podpisem
zaufanym przy uzupelnianiu wniosku poprzez ,Zarejestryj si¢” — weryfikacja ta
dokonywana jest elektronicznie bez koniecznoci osobistego stawiennictwa w Sadzie;
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3)

4

5

_6)

w przypadku Konta UZyﬂ(ownika zwyklego oraz Konta pelnomocnika zawodowego
~ mozliwe jest wybranie opcji ,,Wyslij wniosek”, a nastgpnie zlozenie ,,O$wiadczenia
uzytkownika” (Zatacznik nr 2 do Regulammu, czesé A) podplsanego podpisem
elektronieznym i przestaniu go na adres do dorgezen elektromcmych Sadu, o ktérym
mowa wart. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 t. o dorgczeniach elektronicznych.
Weryfikacje przeprowadza pracownik Sgdu. Weryfikacja polega na pordwnaniu danych
wprowadzonych podczas wypelniania wniosku poprzez opcje ,.Zaréjestiuj si¢™ z trescig

»Oswiadczenia vzytkownika” oraz weryﬁkacp uprawnien Pelnomocnika zawodowego;

w przypadku Konta Uzytkowmka zwyklego, Konta pelnomocmka zawodowego oraz
Konita komornika - mozliwe jest wybranie opeji ., Wyslij wniosek™, a niastgpnie osobiste
stawiennictwo w Punkcie informacyjnym lub innej komoérce Sgdu wskazanej
do dokonywania Weryfikacji tozsamosci Uzytkownika. Weryfikacje przeprowadza
pracownik Sadu. Weryfikacja polega na poréwnaniu danych wprowadzonych podezas
wypeiniania wniosku pqprzeza;qpcjg.;,Zarej estruj sig” w celu zaloZenia konta, z danymi
zawartymi w okazanym do wgladu dokwmencie potwierdzajgeym tozsamosé
oraz - jezeli typ konta tego wymaga - legitymacji shuzbowej Pelnomocnika zawodowego
lub Komornika;

w. przypadku Konta Uzytkownika zwyklego, Konta pelnomocnika zawodowego

oraz Konta komornika - przez pelnomocnika. Weryﬁkacje przeprowadza pracownik

Punktu informacyjnego. Pelnomocnik sklada oryginal pelnomocnictwa, z ktérego
wynika jego umocowanie (Zalacznik nr 1 do Regulaminu), ofaz o$wiadczenie
podpisane przez Uzytkownika i pélnomocnika, odpowiednio o poprawnosci. danych
oraz ich zgodno$ci z danymi zawartymi w dokumencie stwierdzajacym tozsamosé

- (Zalacznik nr 2 do Regulaminu, czg$é A i B). W przypadku: pelnomocnika innego,

niz Pelmomocnik zawodowy, wymaga si¢ pelnomocnictwa notarialnego albo
pelnomocnictwa | -

z podpisem notarialnie po§wiadczonym. Pracownik Punktu informacyjnego weryfikuje
tozsamo$¢ Uzytkownika przez poroéwnanie danych wprowadzonych podczas
wypeimama wniosku poprzez  opcij¢ HZarejestruj si¢” z danymi zawartymi
w-o$wiadezeniu (Zalgeznik nr'2 do Regulaminu, ¢zgsé A i B). ‘W' przypadku, gdy
pelnomocnictwo zostalo utrwalone 'w formie elektronicznej, stosije si¢ odpowiednio
procedure opisang w pkt 2);

w przypadku Konta zaleznego czynnosci tych dokonuje odpowiednio Pelnomocnik
zawodowy, Komornik albo Administrator Konta podmiotu publicznego;

w przypadku Konta podmiotu publicznego — czynnosci dokonuje sie zgodnie z § 8
Regulaminu. |
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Rozdziat 11

§3
Zasady dostgpu do spraw

Zgodnie z Procesem publikacji, informacje ﬁ'éjawiq si¢ na koncie Uzytkownika, co do
zasady, na drugi dziefi roboczy od momentu odnotowania czynnosci w- systemie biurowym
Sqdu, a protokél utrwalony za pomocy urzgdzenia rejestrujgcego dzwick: albo obraz
i dzwigk, co do zasady, po czterech dniach roboczych od utrwalema. Administrator
systemu teleinformatycznego nie ponosi odpowiedzialnosci za zakres i termin mfonnacjl
publikowanych przez Sady na kontach Uzytkownikéw.

Dostep do spraw, w ktorych strong nie jest osoba fizyczna, jest mozliwy poprzez Konto
gléwne Uzytkownika bedacego jej przedstawicielem ustawowym, reprezéntantem lub

poprzez Konto petnomocnika zawodowego.

Dostep do spraw, w kidrych strong jest osoba fizyczna nieposiadajaca zdolnesci do
czynnosci prawnych, jest mozliwy poprzez konto Uzytkownika bedacego jej

przedstawicielem ustawowym lub poprzez Konto pelnomocnika zawodowego.

W celu uzyskania dostgpu do sprawy, do ktérej dostepu Uzytkownik jest uprawmony,
a ktéra nie pojawila si¢ automatycznie na koncie Uzytkownika, nalezy wypelnié i przesta¢
»Whniosek o udzielenie dostepu do sprawy” dostgpny w Portalu z poziomu konta
Uzytkownika.

Weryfikacji uprawnienia Uzytkownika do doste;pu do sprawy, dokonuje kierownik
wlasciwego sekretariatu wydziatu Sadu lub wskazany przez niego pracownik.

Wydzialy prowadzace postgpowanie w sprawach odwolawczych lub w drodze pomocy
sgdowej, jesli nie posiadajg mozliwosci weryfikacji uprawnienia Uzytkownika do dostepu

do sprawy ze ‘wzgledu na brak akt sprawy, nie udzielajg tego dostepu.

Brak lub niezgodno$¢ danych adresowych w Portalu Informacyjnym z danymi
zajdujaeymi si¢ w aktach sprawy sadowej, moze by¢ przyezyna negatywnego
rozpatrzenia wniosku o udzielenie dostgpu do sprawy, Na Uzytkowniku cigzy obowigzek
aktualizowania danych w Portalu Informacyjnym.

W przypadku czasowej lub stalej utraty uprawnied do wykonywania zawodu,
odpowiednio, przez Pelnomocnika zawodowego lub Komornika, ‘Sad, ktéry powzial

informacj¢ o tym fakcie dokonuje zgloszenia do Centrum Pomocy Systemow

Informatycznych (na podany napodstronie ,Pomoc” telefon lub adres e-mail)
oraz odpowiedniego oznaczenia w systemie biurowym spraw, w przypadku ktérych

Peinomocnik zawodowy lub Komomik utracit uprawnienia do dostgpu. W takim wypadku

Konto peinomocnika zawodowego lub Konto komomika ulega przeksztalcemu w konto
o uprawnieniach Konta Uzytkownika zwyklego, a Uzytkowmk traci dostgp do. spraw,
do ktérych dostep posiadal jako Pelnomocnik zawodowy lub jake Komornik.

Status peinomocnika zawodowego oraz Komornika, uprawniajacy do posiadania w Portalu
Informacyjnym odpowiednio Konta petnomocnika zawodowego ‘albo Konta komornika,
moze by¢ automatycznie weryfikowany zgodnie z odrebnymi przepisami, W przypadku
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10.

11.

12.

negatywnej weryfikacji Uzytkownik moze utraci¢ dostgp do spraw, do ktoérych dostep
posiadal jake Pelnomocnik zawedowy albo Komornik. Wszyscy Uzytkownicy Kont
zalezmych tracg witakim wypadku dostep do spraw, do ktérych dostep zostat im przyznany,
odpowiednio, przezfPeinomocﬁika}zawvéﬁbwégb albo Komornika.

W przypadku, w ktérym Pelnomocnikowi zawodowemu wygasto lub zostalo wycofane
pelnomocnictwo w sprawie, Sad, ktéry powzigl informacjg o tym fakcie, dokonuje

w system1e bmrowym odpomedmego oznaczenia sprawy, do kidrej Pelnomocnik

zawodowy utracit uprawnienia dostq,pu

Uzytkownik, ktéry w sprawie przestal byé podmiotem uprawnionym lub upowaznionym,
a nadal posiada w Portalu Infonnacsgnym dostep do sprawy lub zauwazyl, ze posiada
=meuprawmony dostq,p do sprawy, zobowigzany jest do niezwlocznego powiadomienia

o tym fakeie Centrum Pomocy Systeméw Informatycznych (na podany na podstronie
~Pomoc” telefon lub adres e-mail). Uzytkownik taki jest zobowigzany do zachowania

'w poufnosci wszystkich informacji, do ktorych posiadat dostep w wyniku zdarze
okreslonych w:zdaniu pierwszym.

Z przyczyn technicznych, Uzytkownik moze utracié dostep do sprawy, w przypadku

‘zmiany systemu biurowego w Sadzie.

Biure podawcze
Konta Komornikéw oraz Konta zalezne utworzone przez Komornikéw posiadaja
mozliwod¢ udostepniania akt komorniczych Sgdom za posrednictwem funkcjonalnosci

onaz ZV v_i-;f-:__,,B’im' 0 PUdawcze”-

Biur_o podawcze umozliwia realizacj¢ zobowiazania wynikajacego z art. 155 ust. 3 ustawy
z dnia 22 marca 2018 1. 0 komomikach sadowych (Dz.U. z 2021 r. poz. 850).

Udostgpnienie akt za posrednictwem Biura podawczego wymaga -oznaczenia Sgdu
quqcego adresatern korespondencji oraz, w miarg mozliwosci, sygnatury sprawy, ktorej

korespondencija dotyczy

Inne typy kont posiadaja mozliwos¢ udostgpniania pism Sgdom za posrednictwem
funkcjonalnoscei o nazwie ,,Biuro podawcze”, o ile przepis szczegblny. tak stanowi.

Szczegblowa instrukeja obstugi Biura podawczego zmajduje si¢ w dokumencie ., Instrukcja
obstugi PI - Podrecznik Uzytkownika”, dostepny na stronie Portalu w zakladee ,,Pomoc™.
§5

Dore¢czenia elektroniczne

Portal posiada i obshuguje funkcjonalnosé umozliwiajacy dorgezanie przez Sad pism

sadowych Uzytkownikom bgdacym adwokatami, radcami prawnymi, rzecznikami

patentowymi lub Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej.
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2. Szczegblowa instrukcja obstugi funkcjonalnosci, o ktérej mowa w ust. 1, znajduje si¢
w dokumencie ,.Instrukcja obstugi PI - Podrgczmk Uzytkownika”, dostgpnym na stronie
Portalu w zakladce ,,Pomoc™.

§6
Uslugi dostgpne w Portalu
1. Uzytkownikom udostgpnia si¢ nastgpujgce Uslugi umozliwiajace wykonanie ‘nizej

wskazanych operacji i czynnosci:

1) wnioskowanie o przeprowadzenie rozprawy odmiejscowionej — Usluga umoztiwiajgca
Uzytkownikowi zlozenie wniosku do Sqdu, ktéry prowadzi post@powame, o udzial
w zaplanowanym posiedzeniu sadowym przy uzyciu urzadzen techmcznych
umozliwiajgcych jego przeprowadzenie na odleglosé, na podstawne art. 151 § 2 ustawy
z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz. U. z 2020r. poz.
1575 ze zm.) oraz weryfikacje dostepnosci sali sadowej w Sadzie, z ktérego moglaby
nastgpié transmisja przebiegu ezynnosci procesowej;

2) wnioskowanie o udzielenie dostepu do sprawy — Ustuga umozliwiajgca zlozenie
wniosku do Sadu, ktory prowadzi postgpowanie, o udzielenie Uzytkownikowi dostepu
do informacji dotyczgcych post¢powania zawartych w Portalu;

3) wnioskowanie o udostgpnianie protokolu elektronicznego audic-wideo — Usluga
polegajaca na waioskowaniu o udostepnienie w Portalu protokoht z. posiedzenia
sadowego sporzadzonego za pomoca urzadzen rejestrujacych obraz i dzwick w formacie
audio-wideo;

4) wnioskowaniec o wykonanie automatycznego rozpoznania mowy na tekst — Ustuga
umozliwiajaca wykonanie automatycznie generowanego przekiadu na zapis tekstowy
tre$ci nagrania dzwigkowego z protokelu elektronicznego z posiedzenia sgdowego
rejestrowanego za pomoca urzadzen rejestrujgeych obraz i dzwigk lub dzwick.

2. Dostepnos$é Ustug w danym Sgdzie-wamnkoWana‘ jest technicznymi mozliwosciami Sgdu.
Administrator systemu teleinformatycznego nie odpowiada za brak dostepnosci Ustugi
w danym Sadzie.

3. Automatyczne rozpoznanie mowy na tekst, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 4) nie stanowi
transkrypcji w rozumieniu art. 158 § 4 oraz art. 331! § 2 ustawy z dnia 17 hstopada
1967 r. - Kodeks postgpowania cywilnego (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1575 ze zm.)
ani przekladu w rozumieniu art. 37 § 6 oraz art. 82 § 7 ustawy z dnia 24 sierpnia 2001 r.
m_KO:deks'poste;powania w sprawach o wykroczenia (tj. Dz.U. z 2021 r. poz. 457).

4, Szczegoiowa mstrukqa korzystania z Uslug znajduje si¢ w dokumencie .. Instrukcja
obstugi PI - Podrecznik Uzytkownika”, dostepnym nia stronie Portalu w zakladce wPomoe”,
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Rozdzial TV
§7
Rejestracja Konta gléwnego

1. Rejestracja oseby fizycznej polega na wypelnieniu i przestaniu wniosku poprzez opejg
wZarejestruj si¢” na stronie glownej Portalu.

2. Osoba fizyczna, w celu rejestracii, dokénuje nastgpujacych czynnosei:
1) zapoznaje sig z Regulaminem i dokonuje jego akeeptacji;

2) podaje dane osobowe wymienione ponizej; niezbgdne do identyfikacji Uzytkownik
Portalu:

a) imig;

b) drugie imi¢ (opcjonalnic);
¢) nazwisko;

d) numer PESEL;

€) seria i/lub nunier dokumentu stwierdzajacego tozsamosé, tj:

— dowéd osobisty obywatela polskiego;-
—. paszport;
~ dokument podrézy cudzoziemea lub, w przypadku obywatela -pafistwa
czlonkowskiego Unii Europejskiej, obywatela panistwa czlonkowskiego
Europejskiego. Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy
o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub obywatela Konféderacji
Szwajearskiej, rowniez inny wazny dokument potwierdzajgcy tozsamosé
i obywatelstwo eudzoziemca;
f) kraj dlaobcokrajowea (w-przypadku zaznaczenia opcji ;,Obcokrajowiec bez numeru
PESEL™);
g) data urodzenia (opcjonalmnie);
h) miejsce urodzenia (opcjonalnie);
i) imigojea;
j) “imi¢ matki (opcjonalnie);
k) telefon (opcjonalnie, jego podanie moze ulatwi¢ kontakt w sytuacji rozwigzywania

probleméw technicznych przez Centrum Pomocy Systeméw Informatycznych
oraz w kontaktach z Sgdem);

1) fax (opcjonalnie, jego podanie moze ulatwié kontakt w sytuacji rozwigzywania
probleméw technicznych przez Centrum Pomocy Systeméw Informatycznych
oraz w kontaktach z Sadem);

m) adréé e-mail (dla jedriego adresu e-mail mozna utworzyé jedno konto Uzytkownika);
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3) uzupeinia formularz zabezpieczenia (capicha), znajdujgcego si¢ na korncu wniosku;

4) w celu przejécia do kolejnego etapuy, tj. odnotowania danych adresowych, wybiera. opcje
xDalej”;

5) 'podaje dane adresowe, odpowledmo adreés zamieszkania lub - w przypadku
nieposiadania adrésu zamiészkania na obszarze Polski - adres korespondencyjn
nr domu, ni mi¢szkania, kod pocztowy, miej jscowost); dane te nie podlegajs weryfikacji
na etapie Weryfikacji tozsamosci Uzytkownika, stluzg badaniu ‘uprawnienia dostepu
do sprawy;

6) ‘opcjonalnie wypehliat‘wniosek o udzielenie dostgpu do sprawy, ktéra toczy ‘sig
z udziatem Uzytkownika przed Sadem.
Prawidlowo wykonana rejestracja koficzy si¢ komunikatem przestanym na e-mail podany
podczas rejestracji.

Nastepnie Uzytkownik musi przejs¢ Weryfikacje tozsamosci Uzytkownika zgodme
z procedurg opisang w § 2 pkt 29. ’

Po pomyslnej Weryfikacji tozsamosci Uzytkownika konto jest aktywowane.
Do czasu dokonania aktywacji konta dostgp do niego jest niemozliwy.

Konto, ktére nie zostalo aktywowane, zostaje usunigte w eiagu roku od momentu zlozenia
whiosku.

§8

Rejestracja Konta podmiotu publicznego

. Konto podmiotu publicznego zakladane jest w Portalu Infonnacyjnym na ,,Wniosek
o zalozenie konta podmiotu publicznego” (Zatacznik nr 3 do Regulaminii) zlozony przez
organ Podm_lotu publicznego do Prezesa Sadu Apelacyjnego we Wroclawiu,
z o$wiadezeniem o akceptacji Regulaminun. We wniosku o zaloZenie konta wskazije sie
osobg, ktéra bedzie Administratorem Konta podmiotu publicznego. Wymaga si¢, aby adres
e-mail Administratora Konta podmiotu publicznego byt adresem stuzbowym.

. Administrator Kenta podmiotu publicznego ofrzymuje na adres e-mail wskazany we
»Waiosku o zalozenie konta podmiotu publicznego” link do zdefiniowania Hasta dlaKonta
.podmiotu publicznego. W celu uzyskania Hasta do Portalu Informacyjnego. Administrator
Konta podmiotu publicznego korzystajac z przestanego linku do formularza zdefiniowania.
Hasta ustala pierwsze Hasto do log‘owania-

. Podmiot publiczny moze dokona¢ zmiany Administratora Konta podmiotu, publicznego
w drodze przekazania wriosku o zmiang za posrednictwem Centrum Pomocy Systeméw
Informatycznych. (na podany napodstronie ,,Pomoc” adres e-mail). Zabroniona jest
natomiast samodzielna zmiana danych Administratora Konta podmiotu publicznego.

- Administrator Konta podmiotu publicznego zaktada Konta zalezne podmiotu publicznego,
‘w tym. dla kolejnych administratoréw subkont, zgodnie z nadanymi przez Podmiot
publiczny uprawnieniami lub upowaznieniami.
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5.

6.

Adm!ms!ratorzy, o ki6tych mmowa w us
Uzytkownikow, dla ktérych -zakladajq.konta

Zalozenie Konta zaleznego podmiotu publicznego wymaga podama danych: imie
i nazwisko, numer PESEL, ywxdualny shuzbowy adres ¢-mail. Administrator systemu

'telemfcrmatycznego umozliwia podmiotowl publicznemu zarejestrowanie w Portalu

Informacyjnym dalszych, nicobligatoryjnych danych Uzytkownika Konta zaleznego

‘podmiotu publicznego. O celowosci rejestrowania dalszych danych decyduje podmiot

publiczny, dla kiérego Konto zostalo utworzone.

. Administrator Konta podmietu publicznego pozbawia osoby, ktérym zalozyt Konta zalezne

podmiotu publicznego, udzielonego za posrednictwem Portalu Informacyjnego dostepu
do sprawy, jesli tym. osobom przestalo przystigiwaé uprawnienie do tego
dostepu. A

. Konto Prokuratorii ,Generdlnf;j Rzeczypospolitej Polskiej tworzy si¢ na zasadach

okreslonych w niniejszym paragrafie.
§9
Rejestracja Konta pelnomocnika zawodowego i Konta komornika
Rejestracja Konta pelnomocnika zawodowego i Konta komornika pmblega analogmzme,
_}ak W przypad,ku Konta glownego z odstepstwami wskazanymi ponizej:

1) podanie danych osobowych niezbednych do identyfikacji Uzytkownika Portalu

uzupelniane jest o numer legitymacji potwierdzajacej wykonywanie zawodu
prawniczego (w przypadku Konta pelnomocnika zawodowege) badz numeru
legitymacji potwierdzajgcej wykonywanie zawodn komornika oraz rewiru
komorniczego (w przypadku Konta komornika);

2) podanie danych-adresowych obejmuje adres kanceélarii (miejsca wykonywania zawodu)
i opcjonalnie dodatkowe adresy wskazane w aktach spraw sgdowych.

Pelnomiocnik zawodowy oraz Kermornik samodzielnic zaklada Konta zalezne i przydziela
im odpowiedii dostep do spraw dostepnych na Koncie gléwnymi.

Zalozenie Konta zaleznego wymaga podania nast¢pujgeych danych osobowych: ifnie
i nazwisko, numer PESEL, adres e-mail (indywidualny i umkalny) Administrator systemu
telexnfonnatycznego umozhma, ‘odpowiednio, Pelnomocnikowi zawodowemu
i Komornikowi zarejestrowanie w Portalu Informacyjnym dalszych nieobligatoryjnych
danych Uzytkownika Konta zaleznego. O celowosci rejestrowania dalszych danych
decyduje, -odpowiednio Pelnomocnik zawodowy albo Komornik, dla ktérego zostato
utworzone Konto glowne.

Petnomocnik zawodowy i Komornik samodzielnie administruje danymi Uzytkownikow,
dla ktorych zaklada Konta zalezne i zapoznaje Uzytkownikéw z trescig niniejszego

‘Regulaminu. Pelnomocnik zawodowy:i. Komornik odpowiednio pozbawia osoby, ktérym

zalozyl Konta zalezne, udzielonego za posrednictwem systemu teleinformatycznego
dostgpu do sprawy, jesli tym osobom przestalo przyslugiwa¢ uprawnienie do tego dostgpu.
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1.

2.

Rozdzial V'
§10
Dane esobowe |
Dane osobowe zawarte 'w' Portalu Informacyjnym przetwarzane sg zgodnie z przepisami

RODO oraz innymi przepisami powszechnie oboquchego prawa.

Podanie obhgatoryjnych danych osobowych (wymagane pola) jest warunkiem niezbednym
do rejestracji konta i umozliwienia korzystania z Portalu Informacy_l nego. Odmowa podania

tych danych skutku_|e brakiem mozliwosci utworzenia konta i korzystania z Portalu

Informacyjnego.

. Przetwarzanie danych osobowych Uzytkownika przez Adminisiratora danych
lub Administratora systemu teleinformatycznego odbywa si¢ na podstawie wskazanej

w § 1 ust. 5 (tj. odpowiednio w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. ¢, art. 6 ust. 1 lit. e RODO, a takze
w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. a RODO w przypadku danych podawanych opcjonalnie) i jest
niezbedne w celach:

1) potwierdzenia tozsamosci osoby ublegajqce} si¢ o dost¢p do Portalu Informacyjnego
(Weryﬁkaqa tozsamosci Uzytkownika);

2) weryfikacji uprawnienia Uzytkownika do dostgpu-do sprawy (zapewnienia, ze dostep
da sprawy za posrednictwem Portalu otrzymujg wylacznie osoby, ktérym przystuguje
takie uprawnienie lub upowaznienie);

3) nmozl-ii?vi:enia zarejestrowanym Uzytkownikom dostepu do spraw;

4) zapewnienia jednolitego systemu obstugi kont Uzytkownikéw;

3) umozliwienia Uzytkownikowi zalogowania sig do Portalu;

6) umozliwienia Uzytkownikowi korzystania z Ushug;

7) umozliwienia Komornikowi udostepniania akt komorniczych Sadom;
8) umozliwienia doreczen elektronicznych;

9) obshugi zglaszanych problemow technicznych lub Incydentow.

Dane osobowe Uzytkownikéw bedg przetwarzane w siedzibie Administratora danych

lub siedzibach podmiotéw wskazanych przez Administratora danych.

Dane kontaktowe Administratora danych oraz Inspektora ochrony danych udostepniane
s§ na stronie internetowej (pOdm10t0W€j) Administratora danych.

. Uzytkownikowi w kazdym czasie przystuguje prawo do:

1) wgladu do swoich danych osobowych, prawo do ich sprostowania;
2) zadania ich usunigcia z bazy Portalu

oraz odpowiednio:

3) zgdania ograniczenia ich przetwarzania;
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10.

11,

12,

4) wniesienia sprzeciwu wobec ich przétwarzania;

5) cofnigeia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgednosé z prawem

przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofitieciem.
Uzytkownik ma prawo dostgpu do. tresci swoich danych osobowych przetwarzanych
w Portalu Informacyjnym oraz prawo do ich poprawiania i aktualizowania. Prawa te
realizowane sg bezposrednio w Portalu. Edycji danych w zakresie numeru telefon,u, adresu
e-mail, fax i danych adresowych dokonuje samodzielnie Uzytkownik w Portali. W celu
aktualizacji pozostalych danych, nalezy zwrécié sig do ‘Sadu, w ktérym upowazniony
pracownik dokona odpowiedniej weryfikacji i aktualizacji danych.

Uzytkownik ma prawo zqdacusuchxa swoich danych osobowych lub USuni‘Qtia’ konta

'z Portalu Informacyjnego, o ile obowigzek posiadania konta nie jest prawem przypisany.

Usuniecie obligatoryjnych danych osobowych niezbgdnych do rejestracji konta

réwnoznaczne jest usunigciu konta. W przypadku:

1) Kontkomornikéw oraz Kont zaleznych utworzonych przez Uzytkownika posiadajacego
Konto komornika dane zgromadzone w aktach udostepnionych Sgdowi,

2) pism lub wnioskéw kierowanych do Sadu, ktérych skladanie dopuszczone jest
za posrednictwem Portalu Informacyjnego,

3) pism podlegajgcych dorgczeniu i potwierdzeh dorgczen  realizowanych

za posrednictwem Portalu
przechowuje si¢ je w terminach i na zasadach okre$lonych przepisami prawa

powszechnie obowigzujacego.

W celu usunigeia danych osobowych z Portalu Informacyjnego Uzytkownik moze zwréci¢
si¢'do Centrum Pomocy System6w Informatycznych z poziomu konta Uzytkownika.

W celu usunigcia konta z Portalu Informacyjnego Uzytkownik mioze:

1) skorzystaé z opcji ,,Usuti konto™ dostepnej z poziomu konta Uzytkownika,

2) ewentualnie stawi¢ si¢ osobiScie z wnioskiem (stanowiagcym Zalgcznik nr 4

do Regulaminu) oraz dokumentem stwierdzajacym toZsamo$¢é w Punkcie
Informacyjnym dowolnie wybranego Sadu.

Usunigeie konta. skutkuje wsunigciem danych, za wyjgtkiem danych -gromadzonych

w aktach udostepnionych Sadowi przez Uzytkownikéw posiadajacych Konto komormika
lub Uzytkownikow Kont zaleznych utworzonych przez Uzytkownika posiadajacego Konto
komomika, a takze w pismach i wnioskach skladanych za posrednictwem Portalu

Informacyjnego, pismach podlegajgcych dorgczeniu i potwierdzeniach dorgczen
realizowanych za posrednictwem Portalu oraz w logach systeriu obejmujacych Login, imig
i ‘nazwisko oraz informacje o aktywnosci Uzytkownika w Portalu Informacyjnym

tj. zawierajacych dane o rodzaju wykonanej operacji, czasie oraz adresie IP: komputera,

z ktérego operacja zostata wykonana.

Uzytkowmkovn przystuguje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa
Urzgdu Ochrony Danych Osobowych lub innego organu wiasciwego dla sprawowania
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wymiaru sprawiedliwosci, jesli zdaniem Uzytkownika przetwarzanie danych.osobowych
narusza RODO lub inne przepisy odnoszace sig do ochrony danych-osobowych.

13, Dane osobowe w Portalu Informacyjnym nie bedg podlegaly zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji oraz profilowaniu.

14. Danie osobowe Uzytkownika mojgg byé ujawniane:

1) Sadowi Apelacy_memu we Wroclawiu i Podmiotowi $wiadczacemu I linig' wsparcia
w celu i zakresie realizacji przez te sady zadafi powierzonych na podstawie
odpowiednich przepiséw prawa;

2) innym podmiotom upowaznionym do uzyskania informacji na podstawie przepisow
prawa oraz przetwarzajacym dane w imieniu Administratora.
15. Dane Uzytkownika nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
mlqdzynarodowej :

16. Dane Uzytkownika bgdg przechowywane do czasu usuniecia konta, a po tym-czasie dane,
o ktérych mowa wust. 11 bgda przechowywane do celow archiwalnych lub zabezpieczenia,
czy dochodzenia roszczen albo ochrony przed nimi.

17. W celu zalozenia Konta zaleznego podmiotu publicznego albo Konta zaleznego
Pelnomocnika zawodowego lub Komomika, zobowigzuje si¢ Podmiot publiczny,
Pelnomocnika zawodowego albo Komornika do ‘wypelnienia obowigzku mformacygnego,_
przewidzianego wart. 13 lub 14 RODO, w stosunku do tych 0s6b, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu zalozenia odpowiedniego Konta zaleznego.

Rozdzial V1
§11
Zasady korzystania z Portalu Informacyjnego-

L. .UtworZéﬁié i'korzystanie z konta w Portalu jest dobrowolne, za wyjatkiem przypadkéw,
wktorych pizepisy powszechnie obowiazujgce wprowadzaja obowiazek utworzenia konta
i korzystania z niego, oraz jest bezplatre, ale wymaga podania danych osobowych
niezbednych do Weryfikacji tozsamosei Uzytkownika.

2. Kazdy, kto korzystaz Portalu Informacyjnego, ponosi odpowiedzialnoéé za skutki swoich
dziatan lub zaniechan.

3. Akceptujqc Regulamin Uzytkownik zobow;qzuje si¢ W szczegolnoécl do zaniechania
_;akzchkolwxek dziatari na szkode Admlmstratora danych i Administratora systemu
tclemformatycznego oraz innych Uzytkownikéw.

4. Korzystanie. z Portalu Informacyjnego mozliwe jest wylacznie w- celach okreslonych
niniejszym Regulaminem, przepisami prawa, w sposob nienaruszajacy obowigzujacych
przepiséw, praw 0s6b trzecich, Regulaminu oraz dobrych obyczajow.
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Uzytkownik zobowigzany jest réwniez do zgloszenia Incydentu bezpieczeristwa
niezwlocznie po jego wykryciu. Zgloszenia nalezy dokona¢ do Centrum Pomocy
Systeméw Informatycznych (na podany na podstronie ,,Pomoc” telefon lub adres e-mail).

Sad Apelacyjny we ch}awm'monltaruje funkcjonowanie Portalu w celu  wykrywania
nieuprawnionych dzialan Uzytkowmkow, w szczegolnosci dzialaii utrudniajgcych
lub destablhzujacych 3ego ﬁmkcjonowame W ‘przypadku stw1erdzema, ze Uzytkownik
'dopuszcza si¢’ meupramnonyc' alafi, w szczeg6lnoscei taklch ktére mogg stanowié czyn
zabtoniony, wykroczenie lub przestepstwo pizeciwko ochronie informacji, moze nastapié
zablokowanie konta Uzytkownika, zawiadomienie odpowiedniego Administratora danych
‘oraz, wiazie podejrzenia popelnienia czynu zabronionego, powiadomienie odpowiednych -
organéw scigania,

cownika,
Administrator danych lub Administrator systemu teleinformatycznego nioga domagac sig
od Uzytkownika jej naprawienia.

w przypadku poniesienia. szkody na skutek nieuprawnionych dzialafi Uzytk

Rozdzial VII
§12

Obowiazki Administratora danych i Administratora systemu teleinformatycznego

Administrator danych oraz . Administrétor systemu teleinformatycznego, uwzgledniajac
‘stan wiedzy technicznej, koszt wdrozenia, charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania
oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnosci os6b fizycznych wynikajgce z przetwarzania
danych, stosuje odpowiednie Srodki techniczne i organizacyjne, aby zapewnié stopief
beézpieczenstwa odpowiadajgey temi ryzyku.

Administrator danych i Administrator systemu teleinformatycznego doklada nalezytej
‘starannosci, aby nie dopuscié do naruszenia ochrony danych'osobowych, a w szczegélnosci
do ich przypadkowego Iub niezgodnego 2z prawem  zniszczenia, utracenia,
zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych
osobowych przesylanych, przechowywanych, lub w inny sposéb przetwarzanych.
-Administrator systemu teleinformatycznego przyjmuje od Uzytkownikéw zgloszenia
o nieprawidiowym funkcjonowaniu Portalu Informacyjnego. Zgloszenia mozna. dokonaé

bezposrednio w Portalu Informacyjnym, lub posrednio, kontaktujac sig telefonicznie lub
za poSrednictwem e-mail z Centrum Pomocy Systeméw Informatycznych.

W celu rozwigzania probleméw technicznych uprawniony pracowmk Centrum Pomocy
Systemow Infonnatycmych moze czasowo zalogowad sig w kontekscw Uzytkownika.
Czynnosé ta nie wymaga od Uzytkownika podania Hasla dostgpowego do konta,
4 eweritualne zmiany wprowadzone na koncie Uzytkownika s odnotowywane, a tym
samym rozliczalne,
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Rozdzial VIII
§13
Uprawnienia Uzytkownika
Uzytkownik ma prawo do posiadania tylko jednego Konta gléwnego.

Niezaleznie od posiadania Konta gléwnego, Uzytkownik moze vposiadaé} Konta zalezne
przynalezne do Konta pelnomocnika zawodowego, Konta komornika lub Konta podmiotu
publicznego.

Uzytkownik ma prawo do korzystania wy{qczme z wlasnego Konta gléwnege
oraz utworzonych dla niego Kont zaleznych.

Udostgpnianie innym osobom wiasnego Konta glownego, Konta zaleznego lub danych
shuzgeych do uwierzytelniania, a takze korzystanie z Konta gtéwnego lub Konta: zaleznego
innych Uzytkownikéw jest zabronione i stanowi razace naruszenie postanowiefi
Regulaminu, co moze skutkowaé odpovnedznalnoémq, w tym karng npa podstawie
odrebnych’ przepisow, w szczegblnosci za umozliwienie osobom nieuprawnioniym dostgpu
do danych.

Rozdzial IX
§14

‘Wylgezenia odpowiedzialnosci Administratora danych i Administratora systemu
teleinformatycznego

Administrator danych i Administrator systemu teleinformatycznego nie ponosza

odpowiedzialnosci za dziatania Ugzytkownika, w szczegblnosci Administratorzy nie

ponoszg odpowxedzlalnoscx za dysponowanie danymi pozyskanyml z Portalu
Informacyjnego.

Administrator danych i Administrator systemu teleinformatycznego nie ponosza
odpowiedzialnodci za przydzielanie i odbieranie dostepu do spraw Uzytkownikom Kont
zaleznych.

Administrator danych i Administrator systemu teleinformatycznego nie ponosza
odpowiedzialnosci za pozyskiwanie, uaktualnianie oraz usuwanie danych osobowych
Uzytkownikéw Kont zaleznych.

Administrator danych i Administrator systemu teleinformatycznego nie ponosza
odpowiedzialno$ci za zaklécenia w funkcjonowaniu Portalu wywolane sila wyzsza
lub awarig Portalu.

Administrator systemu teleinformatycznego nie ponosi. odpowiedzialnosci za dziatania
1izaniechania Sadu.

Uzytkownikowi nie przyslugujj roszczenia z tytulu czasowej niedostepnosci Portalu,
w szezegdlnosei przerw technicznych wynikajacych z potrzeby dokonywania konserwacji,
przegladéw i modyfikacji Portalu. O planowanych przerwich technicznych i czasi¢ ich
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trwania Administrator systernu teleinformatycznego, o ile jest to technicznie mozliwe,
informuje Uzytkownikow przez zamieszczanie stosownych komunikatow na sironie
glownej Portalu.

Rozdzial X
§15

Postanowienia koficowe

1. Regulamin Portalu Informacyjnego dostepny jest pod adreser strony internétowej:

https://portal.waw.sa.gov.pl/regulamin,

2. Postanowienia Regulaminu Portalui Informacyjnego mogg ulec zmianie w kazdyin czasie.

3. Do:czasu wskazania adresu do-dorgezen elektronicznych Sgdu, o ktérym mowa w § 2 ust.
29 pkt 2), o$wiadczenia skladaé mozna na adres poczty elektroniczej Punktu
Informacyjnego Sqdu (4. na zasadach dotychezasowych).

Witeprezes
. L Sadu Apelacyjnegq w Warszawie
Warszawa, dnia 18 czerwea 2021 1. ZATWIERB/
' Ewa Klimowic¢Z-Przygddzka
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Zalgeznik or 1 do Regulaminu Portalu Informacyjnego

‘Weryfikacja tozsamos$ci uzytkownika przez pelnomeocnika

(micjscowo5E oraz data)
Pelnomocnictwo
Ja. nizei .
4 a’mzej pOdplsany esvesiasacanansee areeasaeniecnv seivrrecnns trsrrecssesovannioe errerandined Veiacannesaiaa
zamieszKaly/a W .....coooiniviiiiiiiiiiiriinenan . rereesiengerennrenvesves v seagdnennas i innnveni
.................................. L R R R e D e L P PR L P PP PR T IR PP e APt

(nazwa ulicy, nr domu; nir micszkania, kod pocztowy, micjscowosé)

legitymujgcy/a si¢ dowodem osobistym (innym dokumentem stwierdzajacym tozsamios$é

wskazanym przy rejestracji KODta) IUMIET «.uvveeserserenseisnseessenssvmsesenesssnsssnsensorsnss

WYJANYI PIZEZ ..cvnverrienreennenerareiaennnnes o beena ke daabe e founsm e e SN 4 8 ba ne e 4y VR sy

numer PESEL, o ile zostat nadany: ............... e b b

ustanawiam pelnomocnikiem Pania/Pana: ......... e ——————— evereire e reeene

(imig i nazwisko)}

 ZAIMLaurreeroresnseivivinsnenentorencsnenceninsatinensaminsasesarsssnsssbassanesantsasisedensoneses ceassssinestedanc et onsantsriRessan saniiien

legitymujaca/ego* sig:

- dowodem osobistym (paszportem) — Seria / AUMET: ...vvvenevrenriieersinionen erhereidessiesiie

- legitymacijg pelnomocnika Zawodowego SEra/MUMET: . .....vurvnseresis rronasseeeannnnssiiens

Pelnomocnictwo obejmuje umocowanie do zlozenia podpisanego przeze mnie ,,Oswiadczenia
uzytkownika i peinomocnika” oraz o$wiadczenia w zakresie prawidlowosei danych
wskazanych we wniosku zlozonym w Portalu Informaeyjnym poprzez opcje ., Zarejestruj sie”

na potrzeby Weryfikacji tozsamosci Uzytkownika.

R R R R R Y AR AR TR LYY

(podpis mocodawcy)

str.18



Zalgeznik nr 2 do Regulaminu Portala Informiacyjnego -

Czest A:

Oswiddezam,

Oswiadczenie uzytkownika i pelnomocnika*

wZarejestruj sig” tj.:

a. 111 SR SR T

b. drugie imig (opcjonalnie): . T R ,
c. NAZWISKO: wremevnensnerrerrnenrnsesessnnrersnessmnsnssssnsaennnns reasianas reraereaereeenn—n S
d. seria i/lub numer dokumenti StwierdZajaceo t0ZSAMOSE! .vvuessricusmrsassannvennsiissiiorn
e. kraj dla-obcokrajowea: .........coeueiiiinernnnnnn. erns eerneerieenenes SEOT evraneanaenny
1. numier PESEL, o ile zostal nadany: ..i....ocoiiiniininiinicainninivinmnie i nrein s asinaien
g data urodzenia (RRRR-MM-DD) (0pcjonalimie): .......coevvvieeiemvvnreneeseinnes ereeennneny
h. migjsce urodzenia (opcjonalnie): ....... hiehandnenne s dnwkinnt i g Ea RS TR

i 1V TRV RO | imie matki (OpConalnie): ..cverersserssvunrmrass
k. ‘telefon (opcjonalnie); .....cccoeevveveeeeenn. L fax (Opcionalfiie) ......coeecnreeasionain,
m, adres &-mail....ocoveirnnnnnnnn. winvennranan e e en e e nn et e aaaraeiirenanraas e eeeeniing
n. ‘Umer legitymacji pelnomocnika zawodowego/komornika:
............................................... ,

0. rewir komomiczy.......... enreneenesnarsamennnns eh e b senaaeamesnnsaenresnsmansreeennnsny
p. adres zamieszkania/odpowiednio korespondencyjny lub Kkancelarii (ulica, nr domu,
nr mieszkania, kod pocztowy, miejscowosE):

---------

D N I LR R P T L R T R - .. TTITTT TR

- 'sg prawidlowe.

(podpis uzytkownika)
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Zalgeznik nr2 do Regulaminu Portalu Informacyjnego

Czeéé B*:

Jako petnomocnik Pana/Pani ......c.coeviviviiiiniieiiniiiinninnnans .:. oswiadczam, 7e dane wskazane w

ww. oswiadczeniu (lit: a-d, f, i) s3 zgodne z danyn‘u zawartymi w dokumencie stwierdzajacym
tozsamos¢ okazanym. mi przez Pana/Pania ...........ccccocicinniiieing,  (RF i seria

...... ,......_..."..v.-v.'._...j.a;;) .

(podpis pelomocnika)
(*) Niepotrzebne skreslié



Zaljeznik nr'3 do Regulaminu Portalu Tiformacyjnego

(migjscoivose ordz data)

Pieczeé nagléwkowa

Prezes Sadu Apelacyjnego

we Wroclawiu

Wariosek o zalozenie Konta podmiotu publicznego
Wiioskuje o zalozenie w Portalu Informacyjnym kontadla: ........o.oevieirenininrrenianannn.
(Nazwa podmiotu {)‘ubliczm:go')

Adres podmiotu PUDTICZICEO .. ...ivvireerieieiieee et e eeariaieataanesaresseseseusnsessanens
Regon podmiotu publicznego: .........ccovveenrnnnnnn. irmemmeehrien i eaie s e
Nlppedmiotﬂ pUbliCZﬂegO: savesseane veseensrans erevnvs visvuise PrsesEnsse s s s REisRissanas e vsaees

Administratorern Konta podmiotu publicznego upowaznionym do zarzadzania Kontami

zaleznymi (dla oséb uprawnionych do dostgpu do spraw) w ramach mojej jednostki

wyZnaczam:
v . :
a. umie: P ; .
a. Qeesiorioni severieesesRmrnmaras L AU AR R U CRP T
. nazwisko:

: NAZWISKOY vevvveinas s emeiean Aiaeeriseesereenuns veeien veowa S U S SR TR
CElEION: .. viivinciiviin i e ae b it g mne YA T g ne s 2w S aed s b i D 4 e b
d, fax._,.?._-‘.'.'._'s;_‘;...;.-v..._-"n.n....,......,_ ............... eesesenna eeersanesnanennysrenes ey msosens v

il:
.
€, CINaltl, . .covenaneans e dsasasanseneeraesatersentrertonsrrantoci R et sestanea ey enesnans ,

Oswiadczam, Zze zapoznalem/am sie z Regulaminem Portalu Informacyjnego sqdow
powszechnych z obszaru apelacji warszawskiej, co do ktérego wnioskuj¢ o zalozenie Konta

podmiotu ‘publicznego, akceptuje jego tresé i zobowiazuje si¢ do jego przestizegania.
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Zalgeznik nr 3 do Regulaminu Portalu Informacyjnego

Zobowigzujg sig réwniez do zapoznania z trescig Regulaminu osoby, ktérym Zostanie nadany
dostgp do Portalu Informacyjnego w ramach Konta podmiotu publicziego.

Przyjmujg do wiadomosci, ze jestem zobowigzany do spelnienia obowiazkow informacyjnych
z art. 13.1 14 RODO w zakresie, w jakim wymagajg tego _przepisy prawa.

Przyjmuj¢ do wiadomosci, ze dostgp do Portalu Informa_cyjnegé musi by¢ realizowany

w oparciu o przepisy § 20 KRI'.

L R N L L L LT R NP PR P R

(pieczgt i podpis)

! Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Ifiteroperacyinoscei,
minimalnych wymagaii dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz

‘minimalnych wymagan dla systeméw teléinformatycznych:
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Zalgeznik nir 4 do Regulaminu Portalu Informacyjnego

(iniejscowost ordz data)

‘Whiosek o usunigcie konta
‘Whnosze o usunigcie konta Uzytkownika:
A IMIE vivieiii, 1e e rernionivineasarrenrrisarterae wedbrrsan e ey S SRR o
b, drugieimig (OpGionalnie): ........ceerriiiei i ey
¢, nazw15ko D T I TT PP PEoF PRC IO PR icasencenecneed AN Messsevesvatasisranannanidiinadoenees
d.. numer PESEL, o ile zostatnadany: ............cccocveernnnnns e e evansreann

. alboseria i numer dokumentu stwierdzajacego tozsamosé, jezeli PESEL nie zostal

(podpis Uzytkownika)
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