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Dobre praktyki, zasady i wskazowki

W trosce o wspdlne bezpieczehstwo w okresie pandemii, Sady stosuja sie do
rekomendacji nakazujgcych przeprowadzanie w miare mozliwosci rozpraw oraz
posiedzen w trybie zdalnym.

Jednoczesnie przypominamy, iz podczas uczestniczenia w rozprawie czy posiedzeniu
zdalnym od uczestnikdéw i stron postepowania wymagane jest odpowiednie
zachowanie. Zakazane sa zachowania nie tylko naruszajace powage sadu, ale
takze spokdj i porzadek czynnosci procesowych.

Prosimy o niezabieranie gtosu przez osoby, ktérym gtosu nie udzielit Sad, o
nieprzerywanie wypowiedzi osoby, ktéra jest w danym momencie przestuchiwana oraz
o niepodpowiadanie tresci zeznan lub wyjasnien. Przestrzeganie zasady "jednego
mikrofonu" utatwi komunikacje i zrozumiato$¢ wypowiedzi - jednoczesne méwienie
kilku oséb generuje niezrozumiaty szum.

Przypominamy, ze nagrywanie (dzwieku/obrazu) bez zgody Sedziego jest
niezgodne z przepisami prawa.

W pomieszczeniu, w ktérym trwa potgczenie nie moga przebywad osoby trzecie bez
wiedzy i zgody Sadu. W trosce o dobrg jakos¢ odstuchu prosimy o wytgczenie
niepotrzebnych zrédet dzwieku oraz kierowanie wypowiedzi bezposrednio w strone
kamery i mikrofonu, a takze o zachowanie bliskiej i niezmiennej odlegtosci od niej. Dla
lepszego zrozumienia, wypowiedzi powinny by¢ spéjne i powolne.

Stosowanie dobrych praktyk utatwi wszystkim uczestnikom rozprawy
sprawne, komfortowe uczestnictwo w posiedzeniu zdalnym. Dziekujemy.

Przed spotkaniem on-line nalezy:

e sprawdzi¢ dziatanie aplikacji, z ktorej bedziemy korzystac i jej konfiguracje;
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e zainstalowac¢ wskazang przegladarke internetowg lub zaktualizowac posiadang do
najnowszej jej wersji;

e sprawdzic¢ jakos¢ potgczenia (test transmisji video);

e sprawdzi¢ zasieg Wi-Fi/LTE i wytgczy¢ zbedne aplikacje, ktére korzystajg z
transmisji video, pobierajg lub przesytaja duze ilosci danych;

e wybra¢ pomieszczenie gwarantujgce w miare mozliwosci spokdj i cisze - warto
zamkna¢ okna w celu redukcji szumu;

e zadbacd o to, co zobaczy rozmdwca - odpowiednie osSwietlenie, porzadek i stroj;

e wygospodarowac czas i by¢ punktualnym;

e przygotowad wczesniej materiaty, ktére beda udostepniane innym podczas
spotkania;

Wychodzac naprzeciw Panstwa oczekiwaniom, przedstawiamy ponizej
instrukcje majace na celu utatwienie sprawnej konfiguracji i prowadzenia
potaczen zdalnych za posrednictwem platformy wideokonferencji Jitsi Meet.

Informujemy, ze ze wzgleddw na ograniczone zasoby personalne, Pracownicy Sadu
(pracownicy sekretariatu wydziatu, stuzby informatyczne) nie sg osobami udzielajgcymi
porad w przypadku probleméw technicznych wystepujacych po Pahstwa stronie.
Wszystkie wytyczne zawarte sg w opublikowanych dla Pahstwa instrukcjach.

Ponizej publikujemy instrukcje konfiguracji platformy wideokonferencji JITSI
MEET:

e 1. dla komputera/laptopa;
e 2. dla telefonu z systemem Android

1. Minimalne wymagania dla systemu JITSI MEETS dla komputera/laptopa:

e komputer klasy PC lub laptop z systemem operacyjnym Windows7/8/10 lub
WYZSzZy;

e parametry techniczne, min. 4GB RAM, procesor klasy x86 lub wyzszy;

e podtaczenie do sieci Internet o predkosci min. 20Mbit/s;

e kamera internetowa, mikrofon, gtosniki lub stuchawki z mikrofonem;

e przeglgdarka internetowa Google Chrome w najnowszej wersji lub przegladarka
Microsoft EDGE;

e W tym rozwigzaniu nie jest wymagane instalowanie zadnego dodatkowego czy
dedykowanego oprogramowania;

e nie ma potrzeby logowania, rejestrowania, itp.

e przestany od organizatora link (np. https://e-
konf.wroclaw.sa.gov.pl/testowespotkanie ) z zaproszeniem wystarczy do



podtgczenia sie z "wirtualnym pokojem" i przeprowadzenie wideokonferencji.

1. Uruchomié przegladarke Google Chrome lub Microsfot EDGE w najnowszej wersji
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2. Wkleié otrzymany link przekierowujacy bezpofrednio do wirtualnego pokoju.
Spotkanie musi by juz weczesniej rozpoczete przez organizatora (gospodarza).
Wezeéniejsza préba polaczenia nie przyniesie oczekiwanego rezultatu.

3. Zezwolié platformie JITSI MEETS na dostep do mikrofonu oraz kamery.
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4. Platforma posiada szereg rozbudowanych opcji, ale opisane sa tylko te, ktbre sa
niezbedne do uruchomienia | obstugl wirtualnego spotkania.

WLEACZ /WYLACZ /WYBIERZ MIKROFON
ZAKOMNCZ SPOTKANIE
WLEACZ /WYLACZ/WYBIERZ KAMERE

PRZELACEZ UKLAD KAMER

5. Nalezy WLACZYC mikrofon, WEACZYC kamere - tak by piktogramy
nie byly przekreélone. Jeéli w systemie zainstalowane s3 dodatkowe urzadzenia
audio/video moze zaistnieé potrzeba wybrania innego urzadzenia spodrod
dostepnych.

2. Minimalne wymagania dla systemu JITSI MEETS dla telefonu z systemem
Android:



telefon z systemem operacyjnym Android;

stabilne podtgczenie do sieci Internet o predkosci min. 20Mbit/s;

przeglgdarka internetowa Google Chrome;

zainstalowana aplikacja JITSI MEETS zgodnie z ponizszg instrukcjg;

nie ma potrzeby logowania, rejestrowania, itp.

przestany od organizatora link (np. https://e-
konf.wroclaw.sa.gov.pl/testowespotkanie ) z zaproszeniem wystarczy do
podtgczenia sie z "wirtualnym pokojem" i przeprowadzenie wideokonferencji.
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Ma telefonie z systemem Android
uruchomic aplikacje Google Play
i pobrac aplikacje Jitsi Meet.
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Zainstalowac aplikacje Jitsi Meet
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Fodaj nazwe sali konferencyjne;
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Wyglad i konfiguracja
aplikacji Jitsi Meet
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Whpisac imie i nazwisko
w polu “wyswietlana nazwa".

Reszta pol pozostaje pusta.

Podaj nazwe sali konferencyjnej
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nalezy wpisac/wkleic link otrzymany
od Organizatora spotkania w postaci:
https://e-konf.wroclaw.sa.gow.pl/.....
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Zezwoli¢ aplikacji Jitsi Meet
na robienie zdjec i nagrywanie
filmow?
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Zezwoli¢ aplikacji na korzystanie
z mikrofonu i kamery
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Mozna rowniez kliknac w link
przestany od Organizatora spotkania,
w postaci:
https://e-konf.wroclaw.sa.gov.pl/test

& Jitsi Meet

Potrzebujesz aplikacji mobilnej Jitsi Meet, aby mbe dolgezyt
do tego spotkania preez telefon.

\ Jaghi jui masz aplikacjg:
Poniewaz aplikacja zostata

zainstalowana w KROKU 2,
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